Stand: 01/2020 Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise

Name: Dienststelle:

Datum/Dauer der Dienstreise: Ziel und Zweck der Dienstreise:

Fort- oder Weiterbildung? |_|ja |_| nein

Kostentrager (nur fiir Mitarbeiter der Kitas auszufillen): Kindergarten | | Krippe |:|
Die Dienstreise soll ausgefiihrt werden mit: regelmaRige wochentliche Arbeitszeit:
Bitie nutzen Sie [JkFz [ Jzuc []BuUS Stunden
FahrpreisermaRigungen der Bahn/Sparangebote bzw. bilden Fahrgemeinschaften

Mitfahrer/in: Dienststelle:

BEGRUNDUNG fiir KFZ-Benutzung:

(Bei fehlender Begriindung

grundsétzlich Erstattung Bahnkosten 2. Klasse)

Unterschrift Antragsteller: Die Dienstreise wird hiermit genehmigt.
Der Superintendent des Kirchenkreises /
Der Kirchenvorstand/ Die Dienststellenleitung

Bei Fortbildungen: Mit der Genehmigung der Dienstreise wird die
dienstliche Notwendigkeit der Fortbildung festgestellt:

ja nein
Datum Unterschrift
Vom Antragsteller nach Beendigung der Dienstreise auszufillen:
1. Beginn der Dienstreise: Abfahrt aus am um Uhr
Dienstgeschaft in begonnen am um Uhr
beendet am um Uhr
Ende der Dienstreise: Ankunft in am um Uhr

2. Ubernachtung: |:|die Ubernachtungsmdoglichkeit wurde vom Veranstalter bereitgestellt/
bzw. von der Dienststelle bezahlt
die Ubernachtungsmdoglichkeit wurde von mir bezahlt (Re. anbei)
die Ubernachtung erfolgte privat

3. Wegstreckenentschadigung fir gefahrene Kilometer (ohne Mitfahrer)
Mitnahmeentschadigung fur Herrn/Frau = km

4. Verpflegung: |:|es wurde_Kkeine - fur mich kostenfreie - Verpflegung bereitgestellt

|:|es wurde - fur mich kostenfreie - Verpflegung bereitgestellt, und zwar:
Tag: Tag: Tag: Tag: Tag: Tag:

Friuhstick
Mittagessen
Abendessen

5. Bel mehrtagigen Dienstreisen:

Bei mehrtagigen Fort- oder Weiterbildungsveranstaltungen ist gem. § 5 IV Reisekostenbestimmungen -RKB- ein Eigenanteil zu zahlen

|:|die Eigenbeteiligung wurde von mir bereits beim Veranstalter bezahlt ( Euro)

|:|die Eigenbeteiligung soll mit dieser Abrechnung einbehalten werden

6. Tatsachlich entstandene Auslagen: Bahnkosten Euro
Belege bitte beifiigen! Bus/StralRenbahn/Parkgebiihren etc. Euro
Sonstiges (Seminargebiihren, Ubernachtungskosten, etc.) Euro
Summe: . = (¢)

7. Bankverbindung: IBAN: BIC

Ich versichere die Richtigkeit der vorstehenden Angaben, insbesondere die Richtigkeit der angegebenen
Reisedauer und der Kilometer, die dienstliche Notwendigkeit und dass mir die aufgefiihrten Auslagen
tatsachlich entstanden sind.

, den

(Unterschrift des Dienstreisenden)



	Name: 
	DatumDauer der Dienstreise: 
	Ziel und Zweck der Dienstreise: 
	Stunden: 
	Mitfahrerin: 
	Dienststelle: 
	KFZ: Off
	Zug: Off
	Bus: Off
	JA: Off
	NEIN: Off
	Kiga: Off
	Krippe: Off
	Dienststelle Mitfahrer: 
	Begründung 1: 
	Begründung 2: 
	Begründung 3: 


